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PERSONEL GÖREV TANIM FORMU 

Görev Adı ÖĞRETİM ÜYESİ  

Görev Açıklaması Mevzuat 

Yükseköğretim kurumlarında ve bu kanundaki amaç ve ilkelere uygun biçimde önlisans, lisans ve 
lisansüstü düzeylerde eğitim - öğretim ve uygulamalı çalışmalar yapar, proje hazırlıklarını ve 
seminerleri yönetir. 

657, 2547, 2914, 5018  

Akademik takvimde belirtilen görevleri zamanında uygular. 
657, 2547, 2914, 5018  

Anabilim Dalı-Bölüm içinde oluşturulan kurullarda ve Anabilim Dalı-Bölüm Başkanının diğer 
görevlendirmeleri ile ilgili işlerde kendisine düşen görevi yapar. 

657, 2547, 2914, 5018  

Anabilim Dalı-Bölüm Başkanının öngördüğü toplantılara katılır. 
657, 2547, 2914, 5018  

Ders programlarını hazırlar, planlar ve eksiksiz yürütülmesini sağlar. 
657, 2547, 2914, 5018  

Her yarıyıl sonunda verdiği derslerle ilgili ders dosyalarının tamamlayarak Anabilim Dalı-Bölüm 
Başkanlığına sunar, sınav evraklarını ve ödevlerle ilgili bilgilerin bölüm arşivine iletilmesini sağlar. 

657, 2547, 2914, 5018  

Her yılsonunda sorumlusu olduğu dersler için öğrenciler tarafından doldurulan anket sonuçlarına 
göre iyileştirme çalışmaları yapar. 

657, 2547, 2914, 5018  

Öğrencilere rehberlik ve danışmanlık yapar. 
657, 2547, 2914, 5018  

Yarıyıl başlarında önlisans/lisans/lisansüstü programlarda okutacağı derslerle ilgili olarak Anabilim 
Dalı-Bölüm Başkanlığına bilgi verir. 

657, 2547, 2914, 5018  

Sorumlu olduğu derslerin sınav değerlendirme sonuçlarını süresi içinde otomasyon sistemine girer. 
657, 2547, 2914, 5018  

Yükseköğretim kurumlarında, bilimsel araştırmalar ve yayımlar yapar. 
657, 2547, 2914, 5018  

İlgili birim başkanlığınca düzenlenecek programa göre, belirli günlerde öğrencileri kabul ederek, 
onlara gerekli konularda yardım eder, bu kanundaki amaç ve ana ilkeler doğrultusunda yol 
gösterir ve rehberlik eder. 

657, 2547, 2914, 5018  

Yetkili organlarca verilecek görevleri yerine getirir. 
657, 2547, 2914, 5018  

Yükseköğretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amaç ve ilkelere uygun hareket eder. 
657, 2547, 2914, 5018  

Yükseköğretim (YÖK) Eğitim Desteği kapsamında bölümlere tahsis edilen bütçenin; düzenli, etkin, 
verimli ve şeffaf şekilde kullanılması sürecinde Bölüm Başkanına yardımcı olur. 

657, 2547, 2914, 5018  

Sorumlu olduğu derslerin sınav değerlendirme sonuçlarını süresi içinde otomasyon sistemine girer. 
657, 2547, 2914, 5018  

Sorumlusu olduğu derslik, uygulama laboratuvarı vb. mekânlarda yapılacak değişiklikler ve onay için 
bölüm başkanlığından gerekli izinleri zamanında alır. 

657, 2547, 2914, 5018  

Hazırlayan Tebliğ Alan Onaylayan 
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