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PERSONEL GOREV TANIM FORMU
Gorev Adi DESTEK PERSONEL
Gorev Aciklamasi Mevzuat

Bayrak gonderindeki bayraklarin degisimini yapmak. Resmi gilinlerde binaya Tiirk Bayragi'nin
asilmasini, Resmi yas giinlerinde ise gdnderdeki Tiirk Bayradi'nin yariya indirilmesini saglamak

Elektrik, su, cam, cerceve, kapilarda vb. aksakliklar idare Amirligine bildirmek; yanan lamba, acik
kalmis 1sik, agik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye midahale etmek.
Fakilte bahgesinin ortak yerlerini temiz bulundurmak, bahge diizenlemesi ve bakimini yapmak.

Fakiilte giris kapisinin mesai baslangicinda agilmasini ve mesai bitiminde kapatmak,

Kullanimina verilen mal ve malzemelerin korunmasini saglamak, bakimini yapmak, isler sekilde tutmak.

Calisma sirasinda gabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerine uygun hareket etmek

Is verimliligi acisindan diger birimlerle uyum icinde calismaya gayret etmek.

Ust yéneticileri tarafindan verilen, gérev tanimi disinda kalan, konumuna uygun diger is ve islemleri
yapmak.
ukarida belirtilen gorevlerin yerine getiriimesinde idare amirine karsl sorumludur.
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