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PERSONEL GÖREV TANIM FORMU 

Görev Adı   DESTEK PERSONEL  

Görev Açıklaması Mevzuat 

Bayrak gönderindeki bayrakların değişimini yapmak. Resmi günlerde binaya Türk Bayrağı’nın 
asılmasını, Resmi yas günlerinde ise gönderdeki Türk Bayrağı’nın yarıya indirilmesini sağlamak 

 

Elektrik, su, cam, çerçeve, kapılarda vb. aksaklıkları İdare Amirliğine bildirmek; yanan lamba, açık 
kalmış ışık, açık kalmış musluk vb. israfa neden olan her şeye müdahale etmek. 

 

Fakülte bahçesinin ortak yerlerini temiz bulundurmak, bahçe düzenlemesi ve bakımını yapmak.  

Fakülte giriş kapısının mesai başlangıcında açılmasını ve mesai bitiminde kapatmak,  

Kullanımına verilen mal ve malzemelerin korunmasını sağlamak, bakımını yapmak, işler şekilde tutmak.  

Çalışma sırasında çabukluk, gizlilik ve doğruluk ilkelerine uygun hareket etmek  

İş verimliliği açısından diğer birimlerle uyum içinde çalışmaya gayret etmek.  

Üst yöneticileri tarafından verilen, görev tanımı dışında kalan, konumuna uygun diğer iş ve işlemleri 
yapmak. 

 

Yukarıda belirtilen görevlerin yerine getirilmesinde idare amirine karşı sorumludur.  

Hazırlayan Tebliğ Alan Onaylayan 

ŞEF  DEKAN 


