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Gorev Aciklamasi Mevzuat

-Sorumlulugundaki birimde mesleki gereksinimlere uygun, etkin ve ekonomik bir Egitim-Ogretim hizmetinin
\verilmesini saglayacak idari ve teknik tedbirleri alir.

657, 2547, 2914, 5018

Anabilim veya Anasanat Sanat dalinin ihtiyag duydugu cihaz ve malzemelerin saglanmasi amaci ile gerekli
(girigimleri yapar.

657, 2547, 2914, 5018

Sorumlulugundaki birimin diger birimlerle ve idareyle olan isbirligini saglar, gerektiginde diger birimlere destek
wverir.

657, 2547, 2914, 5018

IAnabilim veya Anasanat dali akademik kurulunu toplar ve kurulda alinan kararlarin uygulanmasini saglar.

657, 2547, 2914, 5018

IAnabilim veya Anasanat dalinin kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalari yapar.

657, 2547, 2914, 5018

lAnabilim veya Anasanat dall Akademik personellerinin, gorevlerini tam ve zamaninda yapmalarini saglar,
performanslarini izler ve sonuglarini bélime/dekanhida bildirir.

657, 2547, 2914, 5018

Lisans ve lisanststi 6grencilerin egitim- 6gretime yonelik sorunlariyla yakindan ilgilenir; kiilttrel, sosyal ve bilimsel
letkinlikler diizenlemelerini tesvik eder ve bu konuda onlara yardimci olur.

657, 2547, 2914, 5018

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amacina yonelik olarak
/Anabilim veya Anasanat dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasini saglar

657, 2547, 2914, 5018

Dekanlik, Bolim ve Anabilim veya Anasanat dali arasindaki her tlrli yazismanin saglikh bir sekilde
yUritiimesini saglar.

657, 2547, 2914, 5018

/Anabilim veya Anasanat dalinin ders dagiliminin 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yapilmasini, ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.

657, 2547, 2914, 5018

Her egitim-6gretim yariyillinda Anabilim veya Anasanat dalinda uygulanacak seminer programlarini hazirlar ve
Bolime/Dekanlida sunar.

657, 2547, 2914, 5018

IAnabilim veya Anasanat dali 6z dederlendirme ve kalite gelistirme galismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve
Boliime/Dekanlida sunar.

657, 2547, 2914, 5018

IAnabilim Dali'nin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve Bolim Baskanlidi'na iletir.

657, 2547, 2914, 5018

Ek ders ve sinav icret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

657, 2547, 2914, 5018

Hazirlayan Teblig Alan
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